Zakladni skola, Ostrava-Poruba, I. Sekaniny 1804, prispévkova organizace e

S,
A

Ivana Sekaniny 1804/15, Poruba, 708 00 Ostrava

vedena v obchodnim rejstfiku u Krajského soudu v Ostravé v oddilu Pr, vloZce Cislo 727

,KaZzdému ditéti pomdhdme najit cestu,
aby bylo pripraveno na vyzvy moderniho svéta“.

Reditelka Zakladni $koly, Ostrava-Poruba, . Sekaniny 1804, piispévkova organizace v souladu s § 30
zadkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim a vyssim odborném a jiném vzdélavani
(3kolsky zékon) v platném znéni a vyhlagkou MSMT &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani vydava

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

1. Poslani Skolni druziny

Skolni druZina (déle jen SD) tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupefi mezi vyukou ve 8kole a
vychovou v rodiné. Neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyucovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace
zaku, poskytuje skolské sluzby.

2. Prava a povinnosti ucastnikii a jejich zakonnych zastupci

Prava ucastniku

pravo na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, ale také na uGcast
v fizenych zajmovych ¢innostech

Ucastnit se vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a sportovnich akci zajistovanych SD
vyuZivat prostory a zafizeni SD, télocviény, cviéné kuchyriky, odborné uéebny, multimedidlni
a pocitacové ucebny

na dlstojné zachazeni, které zadnym zplisobem neomezuje schopnosti Gcastnika a dava mu
dostatek stimull pro vSestranny rozvoj

pfimérenym zpUsobem vyjadfit svaj nazor

vyjadrovat se k aktivitdm a navrhdm vychovatel(

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni

na ochranu pred jakoukoli formou fyzického nebo psychického nasili, nedbalym zachazenim
a pred socialné patologickymi jevy

Povinnosti uc¢astniku

dodriovat vnitini fad SD a ostatni vnitini predpisy, se kterymi byli fddné seznameni,
dodrZovat pokyny pedagogickych pracovniki

neprodlené oznamit jakékoliv zhorSeni svého zdravotniho stavu a ohlasit kazdy uraz
vychovatelce; ta zajisti prvni pomoc, pfipadné Iékarské oSetieni

dodriovat zasady osobni hygieny

v prostorach koly i SD se chovat ukdznéné, v souladu s bezpe¢nostnimi predpisy

Ucastnik nesmi opustit bez védomi vychovatelky oddéleni SD

chovat se k hram, hra¢kdm a k vybaveni SD 3etrné&, umysIné poskozeni nebo zni¢eni opravi
nebo nahradi zakonni zastupci Zzaka

nepouzivat mobilni a elektronicka zafizeni po celou dobu vychovné vzdélavaci ¢innosti



dbat zvy$ené pozornosti za vlastni hmotné véci, finanéni hotovost a osobni hracky (SD
nenese zodpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni), ztratu neprodlené hlasit vychovatelce
oddéleni

Prava zakonnych zastupca

na informace tykajici se ditéte a ¢innosti SD
vznaset pfipominky a namitky

Povinnosti zakonnych zastupci

informovat o zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na prabéh pobytu ve SD

oznamit vSechny zmény, které jsou podstatné pro bezpecnost ditéte, véetné zmén v udajich
o ditéti ¢i zakonnych zastupcich

nahldsit telefonni kontakty na sebe nebo povérenou osobu za ucelem kontaktovani
v pfipadé mimoradné udalosti

na vyzvani reditelky Skoly nebo vedouci vychovatelky se osobné ucastnit projedndvani
zavaznych otdzek, tykajicich se ditéte

uhradit Gplatu za zajmové vzdélavani ve SD

odhlasit dité, pokud nebude navitévovat SD béhem roku pisemné na daném formulafi
seznamit se s Vnitfnim fadem SD

vyzvednout si dité do konce provozni doby

Pravidla vzajemnych vztahii castnika a zakonnych zastupci s pedagogickymi
pracovniky a ostatnimi zaméstnanci Skoly

pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci Skoly, Ucastnici a jejich zakonni zastupci dbaji
zasad spolecenského chovani, etiky a dobrych mravl pfi vzajemném jednani ve Skole i na
verejnosti

Ucastnici zdravi pedagogické pracovniky a ostatni zaméstnance skoly v prostorach skoly i na
vefejnosti

pedagogicti pracovnici davaji ucastniklim a zakonnym zastupcim pouze takové pokyny,
které bezprostifedné souvisi s pInénim vychovné vzdélavaciho procesu, vnitiniho fadu SD a
jinych nezbytnych organizacnich opatfeni

pedagogicti pracovnici a ostatni zaméstnanci Skoly dbaji na ochranu ucastnikd pred socialné
patologickymi jevy, pfed projevy diskriminace, nepratelstvi, nasili a zajistuji bezpecnost a
ochranu zdravi ucastnikd

pedagogicti pracovnici a ostatni zaméstnanci Skoly se pfi praci s osobnimi udaji ucastnik ridi
zdkonem 110/2019 Sb., o ochrané osobnich Gdajd (GDPR).

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a prred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

vichni Géastnici se chovaji pfi pobytu v SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych
osob



Ucastnikdm je zakdzano vnaseni predmétl ohrozujicich bezpecnost, zdravi a bezpecné klima

$koly do budovy nebo jejich pfinaéeni na akce porddané SD. Porugeni tohoto zakazu je brano

jako hrubé poruseni vnitfniho fadu.

e vychovatelky provedou pouéeni U¢astniki v den nastupu do SD a provedou o tom pisemny
zdznam

e vdichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu SD povinni
pfihlizet k zakladnim fyziologickym potifebdm ucastnikll a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

e pedagogicti zaméstnanci dodrzZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfedpisy

e pokud SD pro svoji ¢innost vyuZiva odborné u¢ebny napf. télocviénu, cviénou kuchyriku, dilny

apod., fidi se pfislusnymi fady téchto uceben, do odbornych u¢eben vstupuje ucastnik pouze

s povolenim pedagogického pracovnika nebo pod jeho dohledem

Rodi¢ovska odpovédnost naleii rodi¢im i pfi pobytu ditéte ve SD, rodi¢e maji povinnost
spolupracovat se SD a fedit pfipadné problémy, které se vyskytnou v pribé&hu poskytovani
vzdélavani.

Postup Skoly pfi podezieni na zhorSeny momentalni zdravotni stav: vykazuje-li Ucastnik v priibéhu
vyucovani odchylky od bézného zdravotniho stavu, je neprodlené izolovdn od ostatnich ucastniki
za Ucelem zachovani jeho bezpecénosti, ochrany zdravi a intimity. O této skutec¢nosti je informovan
jeho zakonny zastupce nebo je Gcastnikovi zajisténa lékafska pomoc. Po dobu jehoizolace mliZze nad
ucastnikem vykondavat dohled i nepedagogicky zaméstnanec Skoly. Zakonny zastupce je povinny
dostavit se do Skoly za ucelem prebrani si Ucastnika se zhorSenym zdravotnim stavem. MuzZe povéfit
i jinou osobu ucastnikovi blizkou.

3. Organizace a provoz Skolni druziny
Prihlasovani a odhlasovani

Ve SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje pfihlaSovéni a
odhlasovani ucastnikl, vybirdni poplatkl, prfedavani informaci rodicim, vyfizovani namétl a
stiznosti. O zafazeni déti do SD rozhoduje feditelka $koly. Cinnost SD je uréena pro Zaky 1. aZ 5.
ro¢niku, ti jsou pfijimani do naplnéni kapacity. Pokud je vy$$i pocet zajemc( ne? kapacita SD,
rozhoduje se losem. Zafazeni do SD neni narokové.

Pfihlaovani a odhladovani u&astnikl SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodic
ucastnika.

Zakonni zastupci Ucastnika prihldaseného k pravidelné denni dochdzce, pravidelné dochazce,
nepravidelné nebo pfileZitostné dochazce do SD sdéli rozsah dochazky tGcastnika a zptisob odchodu
Ucastnika z SD. Tyto Udaje jsou zaznamendny v pisemné prihlasce. Pokud bude Géastnik odchézet
z SD jinak, nei je uvedeno v pisemné pfihlasce (v jiném €ase &i s jinou osobou) musi 0 zméné zakonny
zastupce informovat pfislusnou vychovatelku nékterym z uvedenych zputsob:
a) pisemnou formou (omluvenkou) v samostatném dokumentu, ktery ucastnik preda
vychovatelce oddéleni, které navstévuje,



b) elektronickou formou — emailem (omluvenkou) na adresu vychovatelky uréeného oddéleni
do 11:00 hod. dotéeného dne.
Na telefonické omluvenky nebude bran zretel.
Omluvenka musi obsahovat: jméno a pfijmeni Ucastnika, datum a ¢as odchodu, jméno a pfijmeni
osoby, ktera dité vyzvedne, jeji vztah k ditéti, jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, v pisemné
formé také podpis zakonného zastupce.

Za pobyt Gcastniku ve SD je vybirana Uplata splatna v plné vysi, poptipadé ve dvou splatkach — za
obdobi zafi aZ prosinec, leden az ¢erven. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Rodice
plati bezhotovostnim zplUsobem. KaZzdému ucastnikovi je pro ucely plateb pridélen variabilni a
specificky symbol, pod kterym je platba uhrazena v terminu od 15. do 25. zafi daného roku (plna
vySe nebo 1. splatka, pro 2. splatku je stanoven termin od 1. do 25. ledna). Osvobozeni od Uplaty je
mozné pouze ze socidlnich diivodd (Vyhlaska €.74/20055b.§11, odst. 3). Zadatel je povinen piedloZit
vedeni $koly Zadost o osvobozeni od Uplaty za zajmové vzdélavani ve SD a doloZit kazdy kalend&ini
mésic potvrzeni z pfislusSného Uradu osobné na sekretariaté Skoly. Pokud je v kalendaifnim meésici
omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dn(, Uplata se Ucastnikovi pomérné snizi.

Vedouci vychovatelka v soucinnosti s ekonomkou Skoly pravidelné kontroluje uhradu poplatku.
Pokud jsou rodice s placenim v prodleni, jsou Ustné upozornéni vychovatelkou. Nereaguiji-li, jsou
upozornéni pisemné na neplnéni své povinnosti. Neni-li Uhrada presto provedena do konce
nasledujiciho mésice, informuje vedouci vychovatelka reditelku Skoly a rodi¢im bude uctovano
penale ve vysi 50 K¢ za kazdy neuhrazeny mésic. Dité dluznik( bude k 1. dni ndsledujiciho mésice
vylouceno z dochazky do skolni druZiny. Vyloucené dité bude opét pfijato k dochazce aZ po uhrazeni
dluzné uplaty nebo prokazani, Ze Uhrada byla provedena (napf. stvrzenka, avizo o platbé, atd.). Ve
vyjimecnych ptipadech mze feditelka Skoly, na zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce
ucastnika, povolit Uhradu Uplaty ve vice splatkach.

U dluznikt z predchoziho skolniho roku bude poZzadovana Uhrada stavajici dluzné ¢astky, tak dhrada
Uplaty na novy $kolni rok pred pfijetim Zaka do SD.

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

V dobé& mimoradnych prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost SD zajisténa, s pfipadnym
omezenim podle pokynu hygienika.

Organizace ¢innosti
6:00-7:40 odpocinkové, relaxa¢ni a spontanni ¢innosti

Pro ucastniky po konci vyucovani v 11:40

11:40-11:50 prichod do skolni druziny

11:50-12:35 obéd

12:35-13:00 odpocinkové a rekreacni ¢innosti
13:00-15:00 fizend Cinnost a pobyt venku
15:00—-15:30 pfiprava na vyucovani, spontanni ¢innost
15:30 - 16:45 volnocasové aktivity, krouzky

17:00 ukonéeni provozu



Pro ucastniky po konci vyu€ovani v 12:35

12:35-12:50 pfichod do Skolni druziny

12:50-13:30 obéd

13:30-14:00 odpocinkové a rekreacni ¢innosti

14:00 - 15:00 fizend Cinnost a pobyt venku

15:00 - 15:30 pfiprava na vyucovani, spontanni ¢innost
15:30 - 16:45 volnocasové aktivity, krouzky

17:00 ukonceni provozu

Vzhledem k zajiSténi bezpecnosti Ucastnikl nebude rodicdm a jinym povéfenym osobam
k vyzvedavani t¢astnikd umoznén vstup do budovy SD. Pfi rannim vstupu a odpolednim vyzvedavani
je nutné zazvonit na pfislusné oddéleni a po dohodé s vychovatelkou bude Ucastnik rano vpustén,
pfi vyzvednuti odpoledne vypraven k odchodu. Uéastnik odchézi z oddéleni SD samostatné do $atny,
je poucen o bezpecnosti v dobé pobytu v Satné, nasledné odchazi ven z budovy. V individudlnich
pfipadech zakonny zdstupce nebo jim povérena osoba si pro Ucastnika dochazi do uc¢ebny. Zakonni
zastupci mohou do budovy vstoupit pouze s povolenim pedagogického pracovnika.

Déti z oddéleni umisténych v hlavni budové Skoly si rodi¢e vyzvedavaji u hlavniho vchodu $koly do
16:00 hodin a to zplsobem - prozvonéni popf. hovor na telefonni ¢islo 724 090 903. Déti budou
vypraveny pouze na zakladé telefonatu ztelefonnich Cisel, kterd rodice uvedli v ptihlasce u
zmocnénych osob k vyzveddvani. V 16:00 hodin jsou déti prevedeny do budovy 5D a zafazeny do 1.
oddéleni. Vyzvedavani probéhne, viz pfedchozi odstavec.

Provozni doba Skolni druZiny je od 6:00 do 7:40 hodin (pfichod do 7:30) a od 11:40 do 17:00 hodin.
Vzhledem k uzaméeni budovy je nutné pro vstup do SD pouZit elektronického vratného.

Do SD ptichazeji ucastnici po skonéeni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud ostatni t¥idy
kon¢&i pozd&ji, predd Ucastniky vychovatelce do SD utitelka, ktera vyucovala posledni hodinu. Zak k
pobytu v SD bude pfijat pouze tehdy, pokud je pfitomen ve vyuce minimalné jednu vyucovaci hodinu
v daném dni.

Nad ucastniky je po celou dobu jejich pobytu vykondvdna kromé primé pedagogické cinnosti i
dohledova &innost, ta je poskytovana vychovateli SD.

Aby nebyla narusovana ¢innost oddélenti, jsou pro odchody tcastnikti stanoveny tyto doby:

e po obédé do 13:45 hodin
e po odpoledni ¢innosti od 15:00 hodin
e na zajmové krouzky jsou Zaci uvoliovani podle potfeby

Zakonni zastupci jsou povinni si U¢astnika vyzvednout do konce provozni doby. Provoz konc¢iv 17:00
hodin. Ve vainych pripadech upozorni zdkonni zastupci vychovatelku na svij pozdni pfichod na
telefonni Cislo: 601 061 797 nebo 724 090 903. Pokud si ucastnika nikdo nevyzvedne, vychovatelka
podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e. Nedovola-li se, pozada o pomoc statni policii na Cisle
158.

Reditelka $koly miZe rozhodnout o podmine¢ném vylouéeni nebo vylouéeni ze SD v p¥ipadé, kdy
Ucastnik:
e soustavné nebo néjakym zavaZznym zpUsobem porusil kdzen a poradek



e ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich

e nedodrZuje vySe zminéné povinnosti

e nemd uhrazenu Uplatu za zajmové vzdélavani ve SD
e pokud se opakuje pozdni vyzveddvani uc¢astnika

Oddéleni se naplfiuji nejvySe do poctu tficeti ucastnik(. V oddéleni Ize individualné integrovat
nejvy$e pét ucastnikd se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet
ucastnikd na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikd,
zejména s ohledem na jejich bezpeénost takto:

e pfi béZné Cinnosti ve tfidach a mistnostech skolni druziny max. 30 ucastniku

e vychdazkach po béinych trasach v okoli Skoly s béZznym dopravnim provozem, max. 25
Ucastnikd,

e pfi organizacné ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s teditelkou Skoly predem organizaéni zajisténi akce vcéetné poctu
doprovazejicich.

Rodice a dalsi navstévnici do u¢eben nevstupuiji.

Pti postupnych odchodech ucastnik( z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit ¢innost oddéleni
v dobé, kdy pocet ucastnikd v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pfi
spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou, relaxacéni apod.

Obsah c¢innosti Skolni druZziny

SD realizuje vychovné vzdéldvaci ¢&innost ve vychové mimo vyuéovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zadjmovych cinnosti, umozZnuje Zakiim pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé, popf. rano pro
Ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci ¢i lehatku,
klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cCinnosti — slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s narocnéjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost Ucastnika, umoznuji ucastniklim seberealizaci i kompenzaci
moznych skolnich neuspéchl i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Pfiprava na vyucovani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to
véak povinna &innost SD. PFiprava spocivéd v zabavném procvi¢ovéni ugiva formou didaktickych her
(vCetné feSeni problému), dochazi k ovérovani a upevnovani Skolnich poznatkl v praxi pfi
vychazkach, exkurzich, k ziskavani novych poznatkd pfi pribéiné Einnosti SD napt. pfi poslechové
¢innosti, pi praci s knihou, s ¢asopisy apod. Vypracovani tikol(i ve SD je pouze se souhlasem rodicd
a je zahdjeno aZ po 15:00 hodiné. Vychovatelka zak(im Ukoly neopravuje.

Cinnosti vykondvanych SD mimo misto uskute¢fovani ¢innosti SD se mohou U&astnit i z4ci, ktefi
nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Zdkonni zastupci jsou o ¢innosti informovani
nejméné jeden den doprfedu a svym podpisem stvrzuji, Ze byli o této skuteénosti informovani.
Informace o akci obsahuji zacatek a konec casu akce, misto konani akce. Pokud ucastnikovi
neumoznuje vzdéldvani mimo Skolu jeho momentalni nebo staly zdravotni stav, je tomuto
Ucastnikovi omezend tcast na akci. Uéastnici jsou vidy pouéeni o bezpe&nosti a ochrané zdravi pred



zahajenim vzdéldvani mimo budovu skoly a jsou povinni dbat pokyn( pedagogickych pracovnika,
které vedou k ochrané zdravi, zajiSténi bezpecnosti a prevenci rizikového chovani.

4. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

e pisemné prihlasky ucastnik(l; jejich soucdsti je pisemné sdéleni zakonnych zdastupcu
Ucastnika o rozsahu dochdzky a zp(sobu odchodu Géastnika z SD

e tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky ucastnik

e dochézkovy sesit ranni SD

e 3kolni vzdélavaci program pro SD

e ro¢ni hodnoceni préace SD jako podklad pro vyroéni zpravu koly

e vnitfni fad SD

Timto se rudi platnost dosud vydanych vnitfnich fad@ SD.
U¢innost od 1. z4F 2025

V Ostraveé dne 29. srpna 2025

Zpracovala: Pavla Hajna Schvdlila: Ing. Miroslava Bukovska



